Mẫu 2 – Tờ trình nội bộ Cơ quan ĐHQG-HCM
	ĐẠI HỌC QUỐC GIA TP.HCM
BAN ĐẠI HỌC

	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


	Số: …/TTr-(1)
	
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày ….. tháng ….. năm



TỜ TRÌNH
Về việc………(2)………………
Kính gửi: Giám đốc Đại học Quốc gia TP.HCM (3)

	Ý kiến lãnh đạo
	Nội dung văn bản

	
	(4)………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Kính trình Giám đốc ĐHQG-HCM xem xét, phê duyệt và xin ý kiến chỉ đạo.
Trân trọng./.



	Nơi nhận:
- Như trên;
- Phó Giám đốc phụ trách (để b/c);
- Lưu: VT, (1).
	TRƯỞNG BAN

(Chữ ký)


Họ và tên 


Ghi chú: 
(1) Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo tờ trình.
(2) Trích yếu nội dung tờ trình.
(3) [bookmark: _GoBack]Người có thẩm quyền phê duyệt.
(4) Nội dung tờ trình.

